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t
MiiLketleflerin nakit iade talep dilekgelerine iligkin banka hesaplmna

odme belgesi grkartllmot

I -Banka hesap no ile ilgiti dilekge ve banka hesap no betgesi 2-Diireltme fi$i mtirkcllef

"uti-"t, 
,-VJ.f"t te v-emset ilmr,servislerden borcu olmadr[rna iligkin yzt

Mahsup talebine ait dilekge
3 giitr

2
MiiLkelleflerin mahsup taleplerine iligkin iadelerin borglmna mahsup

edilmesi iglemleri

la& ve mahsup dosyalm diimltne fiti il€ birlikt€ kurye tarafmdan ba*mhBa omy igin

gonderilmektedir.

3 gtin

3
IOO.OOO,ooTL iiuri iade ve mahsupluda dtuenlmen MiF lerin omyt

i9n Vergi Dairesi Batkanhgma gonderilmesi iglenleri

Mahsup dilekgesi Diizltme fomu mukellef sureti ve KDv Bayyamame srreti I gilm

4 Mtikellefin SGK borglmna mahsup iglemleri

Pda aktanlm tutar ile itgili dekont
I giin

il-t 
" 
tt"*pt** uloka konulamk dairemize aldmlm tutarlrn

mi*ellef borglma mahsuP illimleri 

-

Dilekce
l5 Dakika

6
%e[ef olmadrklrma dair
r,ti.l,kellefiyeti olmaymlra talepleri tizr

Kiginin pMpottu ve ikmet tezleresi
5 Dakika

7
Yabmcr Uynrklutua ve mtiketlef olmayanlm potansiyel vrgi numast

verilmesi

lse Bulm bildirimi noter onayh ilM sirktisii

.lr""rlr"n" "iJ_ sueti ikmtgah ilmuhabsr nakil vasrtalur sahiplerinden bu

;i;;;f"*;;u toto r*"It- tu"dikli bir .meli'turel kieilrde ticret sicil

;.iri"'g ";;;il.; ait uetgenin bir ome[i' lirketin ortaklmnn noter onavh nilfirs

ci.izdmr suetled ve ikmetgah ilrnuhaberi'

2 Giin

8 ige Baglma iglemleri

iilr"t u uitari.i veva dilekge, en son di'enlenen bsrh belge' kullmilmmtg

ilr"'*,'-ri i*tt*'' 6K@
l5g.u

9 llsi terk itlemleri

bildirimi veya dilekge
3Av

l0 lNakil i;lemlen

Dilekge

Dilekge

l5 gtit

ll deEisikliklerinin bildirilmesi iglemleri
2,5wa

I Saat

l0 Dakika

l2 )orcu yoktu talep yurlur i;lemleri

t3 il83 48.m tecil taleplerine iligkin tecil iilemleri

Vergi levhasr tmdik iglemleri hiz.

fecil ve taksltlendme taleP ro

Ditekge,yoklm4 vergi levhut
l4 l5 Dakika

15 oKC izin yazrsr talebi

)ilekge, ilk fit,Cihazn ahl fatua, ruhsat fotokopisi 25 Dakika

l6 oKC levhasr tstik islemleri
20 Dakika

17 lB fom iglemleri lgur

l8 Stopaj Teyidi
Dilekge

l0 dk

19 agrt ortamrnda verilen b"y*q"l"t'n ry:gry
Banka hesap rimarmnt gosteren iade dilekgesi

7 i9 gilnu

20 )takit iade iglemleri

Mahsup dilekgesi
3ay

2t Mahsup iglemleri

-["o,L*,, u" 
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son kultmrlmrg belgelerin ibrzr ile dosylt]nd: bgT:n -utb*d'
i*,"i,-it, 

""rl".t "taik 
ettndigi belgelqe ait bitgi fomu ve 347 nolu vUK' GT

;;ffi;;;-;gin9i vap-rlm belgelerin kontrolii vaprlrr belge kavbr vu ise ilan

.hirilmesi sailmu.

30 dk
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Faahyetine son veme talebine iligkin belge iptali iSlemi

Dilekge
l0 dk

Yaprlm trhiyatlra ilitkin VUK'nm 3?6 md talep illemleri
l5 Dakika

Bilmqo gelir tablosu ifletme heebr dzti tasdik itlemlm
24

istisna belgesi taleP dilekgesi

lstima belgeleri taleP

edilmesi halinde aYnr

giin veya ertesi giin

vsilir.25
3065 myrh KDV kmunm ilgili mddelerine istinaden KDV istisna

belgeterinin verilrnei

26
vtitrkellefl oin talepleri tirerine emiyet miiduliigline v€rilmek iizile

;irolmm gosteren bilgilmdime yalan
Dilekge

20 Dakika

Dilekge,ruhsatrn kayboldulma iligkin gmte ilanr 20 Dakika
a1 Mukelleflerin talepleri []@rine OKC ruhsaunr kaybedenlerin ymi ruhsat

grkmalm igin verilen Yut

28
Mtikelleflcrin taleblari iierino OKC levhalurnr kaybedenlerin yeni

levha grkamalm iglmlri
Dilekge,levhmrnkayboldulua itigkin gaete ilmt 15 Dakika

7 ip gtinti

29
6iad"-ri i$"n te.i igin miiLkelleflerin vemig otdufu teminat

mek-tuplmnn dtizentenen ViR ve YMM raporlrma istinaden geri iadesi

islemleri

Dilekge ekinde teminat mektubu ve iadeye iliSkin belgeter, ViR ve YMM raporu

30
Mii&elleflerin talepleri iirerine vugi levhmnr kaybedenlere yeni vergi

evhor verilmesi
Dilekge.

l5 Dakika

31 Iarhiyat somsr ulaqma Uzlagma taleP dilekgesi
lAv

32 Anta5mah matbu iglemleri(anlaSma yapm4 yenileme, feshetme) Dilekge
30 C0n

BA9VURUDA ISTENiLEN BELGELER
HIZMETIN..ADI

loklam4 krr, dilekge



Dilekge,ticuet sicit gmtesi,ilM Si*iisilYMM Raporu veya Temimt Mektubu

tf[acatgr fimalmn gtimuk beymnameleri(Ash,YMM veya.nottt:Tllt,. . , ,,
t.yr-,1, ,"tti.i, g.tgeklegtili dOneme ait indirilecek kdv listesi'lkag

sahtlara ilitkin fahm fotokoPisi veya listesi'
3065 sayrh kanuna gore yaprlm nakit iadeler

Dilekge,ticuet sicit gmtesi,iM SirkiisuYMM Raporu veya Temiret Mekhrbu

thmcatgr fmalum giimilk bevammelri(Ash,YMM I:v1Jl:t"t :1Yt, . , *
m),IluaC kayrth teslimin gergeklegtili dtineme ait indirilecek kdv listesi'Ihrag

sntlara ilitkin fatua fotokopisi veya listesi'

sayrh Kmua gore mukellefm vergi ve SSK prin borglarm

icilet sicil geetesi,im Sirkilsi\YMM Raporu veya Teminat Mektubu

lmalrn gtimti,k beymmeleri(Ash,YMM veya noler onayh . . ,

kayr-th teslimin gergeklegtili doneme ait indirilecek kdv listesi'ihrag

satrglra iligkin fatura fotokopisi vcya listesi'

ihrag kayrtl satrlm emtimrn KDV sini 3 ay siire ile tecil edilmesinden

icret sicil guetesi,ima SirktstiYMM Raporu veya Temimt Mektubu

fimalarrn gtimtik beyammeleri(Ash,YMM l:y1Tt"t:l"Yh.. . . "ffir teslimii gerqektettigi d6neme ait indirilecek kdv listesi'ihrag

strtltra ilitkin fatuB fotokopisi veya listesi
kayrth tecil editen KDV nin ihraq edilmesinden dolayr terkini

i5e ba5tmada Vergi No olmaym miirkelleflerin T'C'

nosudm kira kontratl ve Muhebe sodegmesine istinaden D V'

83/51 md. istinaden tahsilat igin milli emlak erimisil yztst

; DV odeme listesi mahkemeler veaesinden yatm tahsilat listesi iade igin

Vergi Hrglm ve bilirkigi ticretloine tahal'kuk vsilrnesi

r Atkaracalar Hiik0met KonaSt

| 0 3767121272
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ATKARAcALAR MALMUDUnuUGU-IIIuHAsEBE senvisi

Bagvuru esnasrnda yukarrda belirtilen belgelerin drgrnda belge istenilmesi veya bagvuru

Eksiksiz belge ile yaprldrgi ft"fO", nir.ltin belirtilen sgrede Gmamlanmamast durumunda ilk

MUracaat yerine ya da ikinci m0racaat yerine bagvurunuz'

llk Muracaat Yeri :

ErdalAYlK
: MalmUduru V.

lsim
Unvan
Adres
Tel
Faks

Adr Soyadt :

lmza :

Atkaracalar HUk0met Kont

03767121228
03767121225
soz@muhasebat.qov.tr

D0zenleven

SabriOZ
IVHKI

lkinci MUracaat Yeri:

Musa Kazrm QELIK
Kaymakam

Atkaracalar HUk0met Kona$t

03767121246
o3767121272

Kontrol Eden
SabriOZ

VHKI

Onavlavan
ErdalAYlK
Malmuduru V.

Emri Belgesi / Muhasebe iqlern Figi ve ekleri - Merkezi Harcama Belgeleri

l- idarece duzenlenmif teminata ve teminat miktanm bildirir resmi

2- Mevzuatrnda belinilen usulune uygun d0zenlenmit teminat mehbu

t"ddir^" g*.k"t,"i bildirir resmi yazr
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*guk muhiirlu

@dtgrrytlt*tnt.ry

6y;*d- hil.ld. 
"trtp 

sanlan mal alrmt

l- Muhasebe yetkilisi mutemetleri kasa defteri


