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1 Miikelleflerin nakit iade talep dilekgelerine iliskin banka hesaplarina 1-Banka hesap no ile ilgili dilekge ve banka hesap no belgesi 2-Diizeltme figi mikellef 350
deme belgesi gikartilmast niishas1 3-Varisler ise veraset ilami,Servislerden borcu olmadigina iligkin yazi gun
2 Mgke leﬂerm mahsup taleplerine iliskin iadelerin borglarina mahsup Mahsup talebine ait dilekge 3 gin
edilmesi iglemleri
3 100.000,00TL iizeri iade ve mahsuplarda diizenlenen MIF lerin onay1  |lade ve mahsup dosyalar1 dizeltme fisi ile birlikte kurye tarafindan baskanhga onay igin 3 g
igin Vergi Dairesi Baskanligna gonderilmesi iglemleri gonderilmektedir. gin
4  |Mikellefin SGK borglarina mahsup islemleri Mahsup dilekgesi Diizeltme formu mikellef sureti ve KDV Bayyanname sureti 1 gin
Banka Hesaplarma bloka konularak dairemize aktarilan tutarlarin s =
S |m kellef borglarina mahsup islimleri Para aktarilan tutar ile ilgili dekont 1 gin
6 Mﬁkelleﬁyehplmayanlara talepleri izerine miikellef olmadiklarina dair Dilekge 15 Dakika
yazi verilmesi
7 Yat?ancx .Uymklulara ve miikellef olmayanlara potansiyel vergi numarast Kiginin pasaportu ve ikamet te keresi 5 Dakika
verilmesi
ise Baglama bildirimi noter onayli imza sirkiisit
onayh niifus ciizdan sureti ikametg; h ilmuhaberi nakil lar1 sahiplerinden bu
8 |ise Baglama islemleri tagitlara ait fatura veya noter senedinin tasdikli bir 5megi,tizel kisilerde ticaret sicil 2 Gin
memurluguna miracatina ait belgenin bir megi, sirketin ortaklarinin noter onayh niifus
ciizdam suretleri ve ikametgah ilmuhaberi.
9 Isi terk islemleri isi birakma bildirimi veya dilekge, en son diizenlenen basili belge, kullaniimamig 15 g
Siiberk tycnnieaL belgeler, vergi levhasi, OKC levhasi, VUK 160-164 arast VDIY md. 14,15,16 gan
10  |Nakil islemleri isi birakma bildirimi veya dilekge 3 Ay
11  |is degisikliklerinin bildirilmesi islemleri Dilekge 15 giin
12 |Borcu yoktur talep yazilan islemleri Dilekge 2,5 saat
13 |6183 48.m tecil taleplerine iliskin tecil iglemleri Tecil ve taksitlendirme talep formu / Dilekge /T ‘eminat evraki 1 Saat
14  |Vergi levhast tasdik islemleri hiz. Dilekge,yoklama, vergi levhast 10 Dakika
15 |OKC izin yazisi talebi Yoklama, karar, dilekge 15 Dakika
16 |OKC levhas: tastik islemleri Dilekge, ilk fig,Cihazin alis fatura, ruhsat fotokopisi 25 Dakika
17 |iB form iglemleri iB Formu 20 Dakika
18 |Stopaj Teyidi Dilekge 1gin
19 |Kagit ortaminda verilen bey lerin kabulii iglemleri Dilekge, Beyanname 10dk
20 |Nakit iade islemleri Banka hesap riumarasmmi gsteren iade dilekgesi 7 is gnil
21 |Mahsup islemleri Mahsup dilekgesi 3 ay
Kullamlmamig ve en son kullanilmig belgelerin ibrazi ile dosyasinda bulunan matbaada
A i s s 5 bastirdigh, notere tasdik ettirdigi belgelere ait bilgi formu ve 347 nolu VUK, GT
’ e . e 3
22 (Fasliyetine son verme talebine iliskin belge iptali islemi geregince internetten girist yapilan belgelerin kontrolii yapilir belge kaybi var ise ilan 0di
ettirilmesi saglanir.
23 |Yapilan tarhiyatlara iligkin VUK'nun 376 md. talep iglemleri Dilekge 10 dk
24 |Bilango gelir tablosu isletme hesab 6zeti tasdik iglemleri Dilek¢e 15 Dakika
istisna belgeleri talep
3 KDV ilgili ine isti isti . . : 2 i i hali
25 065 sa).ql} . kanpnun ilgili maddelerine istinaden KDV istisna istisna belgesi talep dilekgesi edilme51 halmd;e a?'m
belgelerinin verilmesi glin veya ertesi gin
verilir.
26 Mﬁkelleﬂ@ taleplgri ‘L'\zeripe emniyet midarligine verilmek izere Dilekge 20 Dakika
cirolarini gosteren bilgilendirme yazilari
Mikelleflerin talepleri iizerine OKC ruhsatini kaybedenlerin yeni ruhsat | . i 5 3 . 4
27 ¢ikarmalan igin verilen yazi Dilekge,ruhsatin kaybolduguna iligkin gazete ilani 20 Dakika
Mikelleflerin talebleri iizerine OKC levhalarini ka; bedenlerin yeni p syin = . .
28 levha gikarmalar islemleri o y Dilekge, levhaninkaybolduguna iliskin gazete ilant 15 Dakika
Vergi iadesi islemleri igin miikelleflerin vermis oldugu teminat
29 |mektuplarmn diizenlenen VIR ve YMM raporlarina istinaden geri iadesi Dilekge ekinde teminat mektubu ve iadeye iligkin belgeler, VIR ve YMM raporu 7 ig ginii
islemleri
Miikelleflerin talepleri iizerine vergi levhasint kaybedenlere yeni vergi ? ;
30 levhasi verilmesi Dilekge. 15 Dakika
31 |Tarhiyat sonrasi uzlasma Uzlagma talep dilekgesi 1 Ay
32  |Anlagmali matbaa islemleri(anlasma yapma, yenileme, feshetme) Dilekge 30 giin




Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu
Thracate1 firmalarin giimritk beyannameleri(Ash,YMM veya noter onaylt

3065 sayili kanuna go I it i . ) ¥, " i
3 sayilt kanuna gore yaplan nakit iadeler niishalar1),ihrag kayith teslimin gergeklestigi doneme ait indirilecek kdv listesi,lhrag 20 giin
kayith satiglara iligkin fatura fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu
34 3065 sayili Kanuna gore miikellefin vergi ve SSK prim borglarina fhracatg1 firmalarin gamriik beyannameleri(Asli, YMM veya noter onayh 3
mahsup tishalan),hrag kayith teslimin gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv listesi,Ihrag &
kayith satiglara iliskin fatura fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu
35 fhrag kayith satilan emtianin KDV sini 3 ay siire ile tecil edilmesinden  |ihracate1 firmalarin giamrik beyannameleri(Ash,YMM veya noter onayli 1 gi
dolay1 aishalart),ihrag kayith teslimin gergeklestigi doneme ait indirilecek kdv listesi,ihrag gun
kayith satislara iliskin fatura fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat Mektubu
36 |ihrag kayil tecil edilen KDV nin ihrag edilmesinden dolay terkini thracatg: firmalarm gamrok beyannameleri(Ash, YMM veya noter onayh 10 dakika
4 ¢ Y niishalarr) Ihrag kayith teslimin gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv listesi,hrag
kayith satiglara iligkin fatura fotokopisi veya listesi.
Siireksizlerde ige baglamada Vergi No olmayan mikelleflerin T.C.
37 |Kimlik nosundan kira kontrat: ve Muhasebe sozlesmesine istinaden D.V. | Dilekge DV beyannamesi 5 dakika
Bey. Tahakkuka baglanmasi
38  |Ecrimisillerin tahsilatinin saglanmast 6183/51 md. istinaden tahsilat igin milli emlak ecrimisil yazist 15 giin
39 |Vergi Harglan ve bilirkisi ticretlerine tahakkik verilmesi Gelir ve DV 6deme listesi mahkemeler veznesinden yatan tahsilat listesi iade igin Aynt anda

makbuz asli ve mahkeme yazis

Erdal AYIK
Malmiiddirii V.

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Erdal AYIK

Isim : Musa Kazim GELIK

Unvani_: Malmudari V.

Unvani_: Kaymakam

Adres : Atkaracalar Hiikiimet Konagi

Atkaracalar Hiikiimet Konagi

Telf : 0 3767121225 Telf : 0 376 7121246
Faks : 03767121225 Faks : 0 376 7121272
E- Posta :soz@muhasebat.gov.tr E-Posta :




1 Muhasebelestirme

KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU (Ek 2)
ATKARACALAR MALMUDURLUGU-MUHASEBE SERViSi

Odeme Emri Belgesi / Muhasebe Islem Fisi ve ekleri - Merkezi Harcama Belgeleri
Yonetmeligi (Madde 1-70)

3 ISGUNU

2 Teminat Mektubu Kabul

1- idarece diizenlenmis teminata sebep isi ve teminat miktarint bildirir resmi yazi

1 SAAT

2- Mevzuatinda belirtilen usuliine uygun diizenlenmis teminat mektubu

3- Teminat mektubu teyit yazist

3 Teminat fade

A) Kesin Teminatlar

1 SAAT

1- Alind1 Belgesi

2- ldarece dilzenlenmis teminat iadesini ve gerekgesini bildirir resmi yazi

3. SGK nca dizenlenmis soguk mihirl “ilisiksiz” yazist*

- hale konusu is ile ilgili vergi borcu olmadigina iligkin resmi yazi

B-) Gegici Teminatlar

1- Alind1 Belgesi

7- idarece diizenlenen teminat iadesini ve gerekgesini bildirir resmi yazi

(* Piyasadan hazir halde alnip satilan mal alimi isleri harig)

Muhasebe Yetkilisi Mutemedi
4 Tahsilatlarinin Denetimi

1- Muhasebe yetkilisi mutemetleri kasa defteri

1i$GUNU

2- Muhasebe yetkilisi mutemedi alindilar

T-Tdarece duzenlenmis alindt ihtiyacini ve alindilarin verilecegi gorevliyl belirtir

5 Muhasebe Yetkilisi Alindisi Verme |resmi yazi (2 suret)

1 SAAT

2- Kullanilmig muhasebe yetkilisi mutemedi alindst cildi

6 Kamu Personeli Odemeleri

(deme Emri Belgesi Ve Ekleri

3 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge isteniimesi veya bagvuru
Eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
Miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

{lk Miracaat Yeri

Ikinci Muracaat Yeri:

isim : Erdal AYIK Musa Kazim GELIK
Unvan Malmudura V. Kaymakam
Adres Atkaracalar Hukumet Konée Atkaracalar Hilkkimet Konagi
Tel : 0376 7121228 0376 7121246
Faks 0376 7121225 0376 7121272

E-Posta soz@muhasebat.gov.tr

Diizenleyen

Adi Soyadi : Sabri 0Z
Unvan : [ VHKI
imza

Kontrol Eden Onaylayan
Sabri 0Z Erdal AYIK
VHKI Malmudura V.




